Configuration du client de messagerie « Outlook 2007 »
Nouveau bureau virtuel Sciences Po Lyon

Allez dans le panneau de configuration dans la rubrique « Courrier »
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Profils Microsoft Office Cutlook

Cliquez sur « Ajouter » pour ajouter un nouveau profil.
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Mettez le nom de profil que vous souhaitez.
Nouweau profil [z|

@ Créer un profil

Mom du profil :

annuler

Renseignez correctement I’écran suivant avec votre nom, adresse de messagerie et mot de passe.

Ajouter un nouveau compte de messagerie

Configuration de compte automatique

Cliquez sur Suivant pour conkacker votre serveur de messagerie et configurer les paramétres du comphe du
Fournisseur d'accés Inkernet ou Microsoft Exchange.

Mom : |Uti|isateur de kest |

Exemple : Barbara Sankowic

Adresse de messagerie : |utilisateur.test@sciencespu—lyun.Fr |

Exemple : barbara@contoso,com

Mot de passe : |**** |

Confirmer le mot de passe : |****| |

Tapez le mot de passe que wous a remis votre Fournisseur d'accés Inkernet,

] Configurer manuellement les paramétres du serveur ou les bypes de serveurs supplémentaires

Suivant = l [ Annuler

Le systéme teste alors votre configuration.



Ajouter un nouveau compte de messagerie

Recherche en ligne des paramétres du serveur...

TN

Configuration en cours

Configuration des paramétres du serveur de messagerie en cours, Cette opération peut prendre plusieurs minukes :
«"  Etablir la connexion réseau
» Rechercher les paramétres du serveur utilisateur.test@sciencespo-lyon.fr

Se connecker au serveur

§ < Précédent | Suivant =

Une authentification est alors demandée. Mettez votre adresse pour le nom d’utilisateur et le mot de
passe associé.

Connecter, a autodiscover-s.outlook.com |E|[Z|

Connexion 4 autodiscover-s, outlook, com

Mom d'utilisateur : |ﬁ utilisateur kestDeriencesp 1"""| ey

Mok de passe : | T |

[ IMeématiser mon mot de passe
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Ajouter un nouveau compte de messagerie

Félicitations !

Configuration en cours

Configuration des paramétres du serveur de messagerie en cours, Cette opération peut prendre plusieurs minukes :

«"  Etablir la connexion réseau
\/ Rechercher les parametres du serveur emmanuel.brenas@sciencespo-lyon, fr

\/ Se connecker au serveur

P ‘Wotre compke de messagerie est correctement configuré pour utiliser Microsoft Exchange.,

[ JiConfigurer manuellement les parametres du serveur!

[ Terminer l [ annuler

La configuration est terminée. Vous revenez a la fenétre de création de profil que vous fermez.
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Démarrer le logiciel Outlook. Ce dernier vous demande le profil que vous souhaitez utiliser. Prenez
bien celui que vous venez de créer.
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is demarrer.

Une authentification vous est a nouveau demandée. Mettez votre adresse pour le nom d’utilisateur
et le mot de passe associé.

Connecter a DB2PRDO103.mailbox.outlo... E||E|

Connexion 4 DEZPRDO103. mailbos:, outlook, com

Mam d'utilisateur ; |ﬂ renassciencespo-lyon, fr V| lapo

Maot de passe ; | |
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Le logiciel démarre. Il faut quelques minutes pour gqu’il se synchronise avec le bureau virtuel en ligne,
patience. Tous vos mails, rendez-vous est contacts sont alors parfaitement synchronisé entre le
bureau virtuel et votre Outlook sur votre PC.



